Uw bedrijfslogo                     Herinnering





Debiteur(bedrijfsnaam)
T.a.v. 
Adres
Postcode en plaats


Uw bedrijfsnaam 
 Adres
Postcode en plaats 
telefoonnummer

website (optioneel)
mailadres
IBAN nummer
Kvk nummer
BTW nummer



Betreft: openstaande factuur

Geachte heer/mevrouw, of contactpersoon…

Wij hebben uw betaling nog niet ontvangen. De betalingstermijn van onze facturen is ……. dagen, deze termijn is reeds verstreken. 
Wij vragen u om het bedrag zo snel mogelijk te betalen, zodat uw betaling uiterlijk op ….datum….bij ons binnen is.


Factuur datum     Documentsoort     Factuur nr.        Vervaldatum     Factuurbedrag 
[bookmark: _GoBack]00/00/00                Factuur                   000000                00/00/00            
                                                                                                                    Totaal EUR….




Hoogachtend,
……………………………………




